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JOSEF PROLL
Bundesminister XX“I GP-NR

HGA8 /AB
2 5. April 2008

Zu 3@7(? I8

An die ZI. LE.4.2.4/0047 -| 3/2008
" Frau Prasidentin

des Nationalrates

Mag.” Barbara Prammer

lebensministerium.at

Parlament
1017 Wien Wien, am 2 4 APR. 2008

Gegenstand: Schriftl. parl. Anfr. d. Abg. z. NR Karl Oliinger, Kolleginnen
und Kollegen vom 27. Februar 2008, Nr. 3628/J, betreffend
Reprasentationsausgaben und Kreditkarten — eine Nachfrage

Auf die schriftliche parlamentarische Anfrage der Abgeordneten Karl Oliinger, Kolleginnen und

Kollegen vom 27. Februar 2008, Nr. 3628/J, teile ich Folgendes mit:

Zu Frage 1:

Die Reprasentationsausgaben fir das Bundesministerium fir Land- und Forstwirtschatt,
Umwelt und Wasserwirtschaft (BMLFUW) betrugen inklusive EU — Prasidentschaft sowie Vor-
sitz der Alpenkonvention:

a) 2005: € 557.633,09

b} 2006: € 2,201.632,82

c) 2007: € 692.042,81.

Zu Frage 2:

Die Reprasentationsausgaben fir das BMLFUW fir die EU — Prasidentschaft im Jahr 2006
betrugen ohne regelmaBigen Aufwand sowie ohne Vorsitz in der Alpenkonvention:

a) 2005: keine Kosten

b) 2006: € 1,272.354,23

¢} 2007: keine Kosten.

Bei den Kosten der EU - Prasidentschaft ist zu bericksichtigen, dass das BMLFUW im
Rahmen des Ratsvorsitzes zwei Informelie Rate, finf formelie Landwirtschaftsministerrate,

zwet formelle Umweltministerrate sowie eine Vielzahl kleinerer und gréf8erer internationaler

Bundesministerium fiir Land- und Forstwirtschaft, Umwelt und Wasserwirtschaft, A-1012 Wien, Stubenring 1
Telefon (+43 1) 711 00-67 08, Telefax (+43 1) 712 07 10, E-Mail: buero.proell@lebensministerium.at, www. lebensministerium.at
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Konferenzen — vor allem im Rahmen der Vereinten Nationen - zu bestreiten, bzw. mit Delega-
tionen zu beschicken hatte. Zusatzlich hat es im Zeitraum des EU — Vorsitzes einen gestiege-
nen Aufwand durch ausléandische Gastbesuche sowie eigene Auslandsreisen gegeben, die
sich zum Teil nicht unmittelbar der EU — Prasidentschaft im engsten Sinne zurechnen lassen.

SchiieBlich ist fir das Jahr 2006 zu beriicksichtigen, dass Osterreich in dieser Zeit neben der
EU Ratsprasidentschaft ebenfalls den Vorsitz der Alpenkonvention inne hatte, was ebenfalls

einen erhohten Aufwand bedeutet hat.

Zu Frage 3:

Zur Zeit verfugen 14 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des BMLFUW, eingeschlossen meiner
Person, (iber eine Bundeskreditkarte; fur die Funktionen Generalsekretar, Sektionsleiterin und
Sektionsleiter, flr Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter sowie fiir die Mitarbeiter meines
Buros und mich. Allesamt Personen, die funktionsbedingt einen erhdhten Dienstreiseaufwand
haben.

Zu den Fragen 4 und 5;

Als Regulativ fﬁr die Nutzung der Ressortkreditkarten sind die Verwendungsrichtlinien, BMF —
GZ. 63.1302/18-V1/3/99 (Beilage 1) und das Grundsatzabkommen, BMF — 63.1307/8-V1/3/02
(Beilage 2) zu nennen. Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des BMLFUW werden auf die
ausschlie3lich dienstliche Verwendung der Ressortkreditkarte hingewiesen.

Neben der Bezahlung von Reprasentationsausgaben werden Uberwiegend Ausgaben im
Rahmen von Dienstreisen (z.B. Nachtigungen) und Veranstaltungen mit den Ressortkreditkar-

ten abgerechnet.

Zu den Fragen 6 und 7:

Die Hohe der Ausgaben stellen sich im Zeitraum 2004 bis 2007 folgendermaBen dar:

Jahr 2004 2005 2006 2007
Summe € 47.837,32 €902.441,32 € 105.804,84 €61.639,22
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Aufgrund des enormen verwaltungsokonomischen Aufwandes kann eine weitergehende Auf-

teilung der Reprasentationsausgaben und sonstige Ausgaben nicht erfolgen.

Zu den Fragen 8 und 9:

Im Zeitraum 2004 bis 2007 wurden samtliche Ausgaben auf Grundlage der Verwendungsricht-
linien vom BMLFUW anerkannt und es gab auch keine missbrauchliche Verwendung. Neben
Reprasentationsausgaben wurden tberwiegend Ausgaben im Zuge von Dienstreisen (z.B.
Nachtigungen) mit Ressortkreditkarte bezahlt.

Zu den Fragen 10 und 11:

Der Verlust oder Diebstahl von Kreditkarten des BMLFUW ist der Budgetabteilung zu melden
und die Kreditkarte ist sofort zu sperren.
im Jahr 2007 wurde die Ressortkreditkarte einer Mitarbeiterin meines Biros gestohlen. Die

Diebstahlsanzeige erfolgte unverziglich beim zustandigen Polizeikommissariat.

Zu Frage 12:

Der Ausgabenrahmen samtlicher Kreditkarten ist einheitlich und vom Kreditkartenunternehmen

vorgegeben (Verrechnungszeitraum: 30 Tage).

Zu Frage 13:

Die ZweckmaBigkeit von Zahlungen, die mit Ressortkreditkarte getatigt wurden, wird vom je-

weiligen Dienstvorgesetzten bestatigt.

Der Bundesminister:
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Bundesministerium fir Finanzen
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ABKURZUNGSVERZEICHNIS

BEV Bestands- und Erfolgsverrechnung

BHG ... Bundeshaushaltsgesetz

BHU ... Bundeshaushaltsverordnung

Bl-Post ... Internes Mailing-System der Finanzverwaltung
KKO ... Kreditkartenorganisation

PS-Konto  ......... Postscheckkonto

Tz Teilziffer

VA Voranschlag

VKG Vorschrift Gber die Kontierung der Geschaftsfaile

der Haushaltsverrechnung des Bundes

NA Zahlungs- und Verrechnungsauftrag
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1 Allgemeines

1.1 Gegenstand

Diese Richtlinien regeln das Verfahren zur Tilgung finanzieller Zahlungsverpflichtungen des
Bundes (Ausgaben bzw. Auszahlungen) mittels dienstlich zur Verfiigung gesteliter Kreditkarte
sogenannte Business-, Firmen- oder Corporate Cards (im folgenden als Bundes-Kreditkarte

bezeichnet) und die Aufgaben und Pflichten der beteiligten Organe.

1.2 Geltungsbereich

Diese Richtlinien gelten fur alle (teil- und voll-)Janweisenden Organe, soweit sie fir die Abwick-
lung des Zahlungsverkehrs (ber ein Sub- bzw. Nebenkonto oder eines sonstigen Kontos
einer Kreditunternehmung (Bank) verfiigen und diese Zahlungsentrichtungsform in Anspruch

genommen wird.

1.3 Rechtsgrundlagen

(1) Die Rechtsgrundlage fir diese Zahlungsentrichtungsform bilden die vom BMF gemaR
§ 71 Abs. 3 BHG in Verbindtjng mit § 41 Abs. 8 BHV 1389 mit den in den Beilagen 1-4
enthaltenen Kreditkartenorganisationen (KKO) abgeschlossenen Grundsatzabkommen,
das die anweisenden Organe nach Maflgabe der folgenden Bestimmungen in Anspruch

nehmen kénnen.

(2) Das mit der jeweiligen KKO abgeschlossene Grundsatzﬂbereinkommen sichert flr alle
anweisenden Organe das erforderliche Maf an Einheitlichkeit, wenngleich sich die ein-

zelnen KKO jedoch in ihrem Leistungsangebot unterscheiden.

(3) Ansonsten gelten die Geschaftsbedingungen der KKO.

2 Anwendungsgebiete

(1) Diese Form der Begleichung von Zahlungsverpflichtungen des Bundes stelit eine weitere
Forderung und Modernisierung des bargeldlosen Zahlungsverkehrs des Bundes dar. Da-
{iber hinaus werden mit dieser Zahlungsentrichtungsform teilweise Voraussetzungen fur

ein kiinftiges elektronisches Beschaffungswesen geschaffen.

CAWINDOWS\TEMPKKRL_V3.RTF . Stand: 1. Oktober 1999
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(2)

3)

S

(5)

3.1
N

Die Durchfuhrung von Auszahlungen mittels Bundes-Kreditkarte kann sich grundsatzlich
auf alle voranschlagswirksamen und -unwirksamen Gebarungsvorgange beziehen, so-
weit der Geschaftspartner des Bundes diese Zahlungsentrichtungsform begehrt bzw. sie

akzeptiert.

Mit der Abwicklung von Auszahlungen mittels Bundes-Kreditkarte besteht auch die Még-
lichkeit - insbesondere bei Geschiftsbeziehungen mit dem Ausland - die Leistung von
vom Auftragnehmer, Leistungserbringer und -bereitsteller verlangten An/Voraus-
zahlungen, Gewahrleistungen, Bankgarantien, Kreditbriefen udgl. zu vermeiden und auch

die Uberweisungsspesen zu reduzieren.

Mittels Bundes-Kreditkarte kénnen insbesondere Beschaffungsvorgdnge (Kauf von
Bachern, Lieferung technischen Gerats udgl.), die Inanspruchnahme von Dienstleistun-
gen (Nutzung von Kommunikationsmitteln, Netzwerken, Dokumentations- und Infor-
mationssystemen udgl.), Mitgliedsbeitrage, Teilnehmergebdhren und andere Geschifts-
falltypen im Rahmen der sogenannten Tele- bzw. Mail-Order beglichen werden. Die
Bundes-Kreditkarte ist auch bei Handkaufen, Begleichung einer Zahlungsverpflichtung

vor Ort udgl. verwendbar.

Bei Dienstverrichtungen aullerhalb des Dienstortes und anderen dienstlichen Obliegen-
heiten, besteht die Mdéglichkeit notwendige Gebarungsvorgange, aber auch Hotelreser-
vierungen, Anmeldegebiihren, Kurskosten, Seminarbeitrdge, anfallende sonstige Aus-
lagen im Rahmen des sogenannten Travel-Managements ber Bundes-Kreditkarte abzu-
wickeln. Dadurch wird die Leistung von Vorschiissen, das Mitfuhren bzw. Nachsenden
von Bargeld bzw. die allfdllige inanspruchnahme der auslandischen Vertretungsbehdrden
mit innerdsterreichischen Abrechnungsvorgdngen mit dem Bundesministerium fur

auswartige Angelegenheiten entbehrlich.

Voraussetzungen

Grundvoraussetzungen

Die Nutzung dieser Zahlungsentrichtungsform ist an die Eréffnung eines Kreditkarten-
kontos bei den in der Beilage genannten KKO gebunden, das auf das jeweilige an-
weisende Organ zu lauten hat, zu dem mitarbeiterbezogene Einzelkonten gefihrt

werden. Diese Einzelkonten dienen der Abwickiung der Kreditkartenzahlungen

CAWINDOWSITEMP\KKRL_V3.RTF Stand: 1. Oktober 1999
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und der entsprechenden Abrechnungen. Dafiir werden auch physische Kreditkarten, wie

sie sonst im privaten Zahlungsverkehr (blich sind, ausgestellt.

(2) Bei einem anweisenden Organ kénnen je nach Bedarf mehrere auf verschiedené Be-
dienstete lautende Einzelkonten gefiihrt werden. Die Kontofiihrung erfolgt durch Antrag

auf Ausstellung einer Bundes-Kreditkarte bei der jeweiligen KKO.

(3) Bei jedem anweisenden Organ, bei dem diese Zahlungsentrichtungsform in Anspruch
genommen wird, ist eine - in der Regel mit zentralen Aufgaben betraute - Organisations-
einheit (z.B. Prasidialabteilung) zu bestimmen, welche die erforderlichen Genehmigun-
gen, Koordinierungen und Festlegungen im Sinne dieser Richtlinien zu besorgen hat.
Diese Zustandigkeit ist unbeschadet der Aufgaben aller anderen Beteiligten im Abwick-

lungsprozess (z.B. Beschaffer, Karteninhaber, Buchhaltung).

(4) Alle im Zusammenhang mit der Eréffnung eines Kreditkarten-Kontos erfolgenden Fest-
legungen und MaBnahmen sind nachvollziehbar zu dokumentieren und bis ein Jahr nach
alifalliger Kontoschliefung eines Einzelkontos aufzubewahren. Davon sind die Abrech-
nungen bzw. Abrechnungsbelege nicht betroffen, da sich deren Aufbewahrung nach den

einschidgigen Haushaltsvorschriften richtet.

3.2 Kontoerdéffnung

3.21  Feststellung der Notwendigkeit

(1) Der Antrag auf Ausstellung einer Bundes-Kreditkarte ist nur dann vorzunehmen, wenn
bei dem anweisenden Organ aufgrund der diesheziglichen Geschéftsbeziehungen bzw.
eines entsprechenden Bedarfs die Voraussetzungen dazu gégeben sind. Diese Fest-
stellung hat die gemad TZ 3.1 Abs. 3 zustandige Organisationseinheit zu treffen. Dabei
sind auch der Verwendungszweck (z.B. Beschaffungsvorgange, Dienstreisenbereich, die
Auswahl der KKO bei der das Konto gefihrt wird und die sonstigen Bedingungen (z.B.

Kartenlimit) festzulegen.

{2) Der Kreditkarten-Antrag ist mit dem von der jeweiligen KKO vorgegebenen Antrags-
formular zu stellen. Die Weiterleitung der Antrdge an die KKO hat die gemafl TZ 3.1 Abs.

3 zustandige Stelle zu besorgen.

CA\WINDOWS\TEMP\KKRL _V3.RTF Stand: 1. Oktober 1999
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3.2.2 Bedingungen

(1

(2)

3

(4)

Durch die entsprechende Ausfertigung der Kreditkarten-Antrages sind die folgenden Be-

dingungen sicherzustellen: ' '

« der Kreditkartenantrag muss auf das jeweilige anweisende Organ lauten, wobei lange
Dienststellenbezeichnungen so abzukirzen sind, dass sie auf der Kreditkarte Platz
finden kénnen,

» Anfiihrung des Namens der/des Bediensteten auf den die Bundes-Kreditkarte auszu-
stellen ist (Karteninhaber), wobei Amts- und Berufstitel nicht anzugeben sind;

« als Adresse des Karteninhabers ist die Buroanschrift anzufihren;

» die Bankverbindung des anweisenden Organs Uber die die monatliche Abrechnung

gemal TZ 6 geldmaBig abgewickelt wird.

Die bei Kreditkarten ansonsten mdgliche Bargeldbehebung ist fur den Bereich der
Bundesverwaltung nicht zu nutzen. Zur Sicherstellung dieser Vorgangsweise ist dies

beim Kartenantrag gesondert bekanntzugeben.

Der Kartenantrag ist vom Leiter der gem30 TZ 3.1 Abs. 3 zustandigen Organisationsein-
heit zu unterfertigen und mit Dienstsiege! zu versehen (firmenmaRige Fertigung). Die
Unterfertigung des Antrages hat auch durch den Karteninhaber zu erfolgen. Dieser ist auf |

seine Pflichten im Sinne dieser Richtlinien aufmerksam zu machen.

Mit der Angabe der Bankverbindung wird die Genehmigung zur Einziehungsauftrag-Last-
schrift iber die in der Monatsabrechnung enthaltenen Betrage erteilt. Der Kartenantrag
ist deshalb auch scheckmafig durch die fir das anweisende Organ zustandige Buch-
haltung oder Kasse gemaf § 42 BHV 1989 mit dem Zusatz "scheckmifige Fertigung" zu
fertigen. Der Kartenantrag hat auch einen Hinweis auf die Abrechnungs-Buchhal-

tung/Kasse zu enthalten.

Die Dienststelle hat pro Karte ein Limit festzulegen, das fur den jeweiligen Karteninhaber
den Hochstbetrag fur die Benutzung der Kreditkarte pro Monat vorgibt. Eine Uber-
schreitung ist nur in Ausnahmeféllen zulassig. Die Festlegung des Limits hat sich nach
den jeweiligen Bedurfnissen zu richten, die sich aus dem Umfang und der Art der Ge-
schiftsbeziehung ergeben. Aus Gebarungssicherheitsgrinden sind die Limits zunachst
niederer anzusetzen, eine allfallige Hohersetzung kann nach Vorliegen entsprechender
Erfahrungswerte erfolgen. Im Falle von sogenannten Tele/Mail-Order-Vorgéngen solite
das Limit 100.000 ATS je Karte, beim sogedannten Travel-Management 30.000 ATS je

CAWINDOWS\TEMPKKRL_V3.RTF Stand: 1. Oktober 1999
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Karte nicht Gbersteigen. Die festgelegten Betragshéchstgrenzen sind im Kartenantrag ge-
maR Abs. 1 anzufiihren, sofern die jeweilige KKO eine Limituberwachung vorsieht.

(6) Die Inanspruchnahme der Zahlungsentrichtungsform Bundes-Kreditkarte durch (teil)an-
weisende Organe im Sinne des § 5 Abs. 2 Z 5 BHG kann an die Zustimmung durch das

zustandige (voll)anweisende Organ bzw. an eine Meldepflicht gebunden werden.

3.2.3  Sperre einer Bundes-Kreditkarte

(1) Ist der Bedarf fir die Nutzung einer Bundes-Kreditkarte nicht mehr gegeben bzw. aus
anderen Grinden nicht mehr erforderlich (Anderung in der Organisation, Umfang der
Geschéftsbeziehung, Bezug zum Karteninhaber, Austritt udgl.), so ist die Kreditkarte von
der gemall TZ 3.1 Abs. 3 zustandigen Stelle einzuziehen und bei der KKO die Sperre

umgehend zu veranlassen.

(2) In Verlust geratene oder entwendete Bundes-Kreditkarten sind, neben der Anzeige bei
den zustandigen Sicherheitsdienststellen, von der gemal TZ 3.1 Abs. 3 zustadndigen
Stelle bei der jeweiligen KKO sperren zu lassen und der Ersatz der Kreditkarte zu bean-
tragen. In besonders dringenden Fillen hat dies der Karteninhaber zu besorgen. Wird
eine gesperrte Bundes-Kreditkarte wiedergefunden, so ist diese nicht mehr zu ver-

wenden, sondern gemaf Abs. 1 zu vernichten.

(3) Von den Maflnahmen gemaf Abs. 1 und 2 ist die fir das anweisende Organ zustandige

Buchhaltung/Kasse zu verstandigen.

3.2.4 Verantwortung des Karteninhabers

(1) Nach Behandlung des Kartenantrages und Eréffnung der Kreditkarten-Einzelkontos wird
dem Bediensteten auf den der Kartenantrag gelautet hat (Karteninhaber) die Bundes-
Kreditkarte durch die KKO Ubermittelt. Der Karteninhaber hat die Bezeichnung der Karte
auf ihre Ubereinstimmung mit den Antrag zu (Jb_erpri]fen und sie sofort mit seiner

scheckmaBigen Unterschrift zu versehen.

(2) Der Karteninhaber ist fir die sichere Verwahrung der Bundes-Kreditkarte verantwortlich
um sie gegen Verlust, Entwendung und unberechtigte Benutzung zu schitzen. Ist dies
geschehen oder besteht ein diesbeziglicher Verdacht, so ist die entsprechende Bundes-

Kreditkarte unverziiglich sperren zu lassen; siehe hiezu die Ausfithrungen in TZ 3.2.3.
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(3) Die weitere Verantwortung des Karteninhabers hinsichtlich Verwendung der Bundes-
Kreditkarte bzw. der Uberprifung der Abrechnung richtet sich nach den folgenden Be-
stimmungen sowie den Geschéftsbedingungen der KKO.

3.2.5 Meldungen an das BMF

(1) Das BMF bendtigt aus statistischen Griinden einige Daten der Dienststellen, die Bundes-
Kreditkarten in ihrem Bereich verwenden. Um die Meldungen zu vereinfachen wird ein
standardisiertes Formular (siehe Beilage TZ 8.2) zur Verfugung gesteilt, das per Fax oder
Mail (E-mail, Bi-Post) an die im Kopf angefiihrte Adresse zu Ubermitteln ist. Die ent-
sprechende Datei kann gesondert angefordert werden. Diese Meldung solite 1x jahrlich

mit Stand 31.12. d.J. bis Ende Mirz des Folgejahres erfolgen.

(2) Besonder Probleme und Vorkommnisse mit dieser Zahlungsentrichtungsform sind dem

Bundesministerium fiir Finanzen gesondert zu melden.

4 Verwendung der Bundes-Kreditkarten

4.1 Aligemeines

(1) Die Bundes-Kreditkarte darf nur fir dienstlichen Bedarf bzw. Zahlungsverpflichtungen
des Bundes im Sinne der TZ 3.2.2 verwendet werden. Die Benutzung der Bundes-Kredit-
karte fur private Zahlungsverpflichtungen ist nicht zulassig. Sollte in Ausnahmefallen eine
solche erfolgt sein, so ist eine umgehende Refundierung an die Dienststelle vorzu-

nehmen (siehe hiezu TZ 5.2.1).

(2) Bei der Benutzung der Bundes-Kreditkarte hat der Karteninhaber auf die Einhaltung des

im Kartenantrages festgelegten Limits zu achten.

4.2 Verwendung im Rahmen von schriftlichen oder telefonischen Auftragen

(1) Im Rahmen des sogenannten Tele- oder Mail-Orders kann die Kreditkarte zu Tilgungen
von aus Geschéftsbeziehungen mit Dritten erwachsenden finanziellen Zahlungsverpflich-

tungen des Bundes verwendet werden, deren Begleichung nach dem Abwicklungsstand
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@)

(3)

(4)

(5)

des Geschéftsprozesses zu einem spéteren Zeitpunkt erfolgt. Diese Geschiftsbe-
ziehungen kdnnen mit in- und ausldndischen Geschiftspartnern bestehen und laufende
bzw. einmalige, faliweise Vorginge umfassen. Es konnen somit Beschaffungen und
Dienstleistungen, aber auch sonstige Vorgdnge (z.B. Mitgliedsbeitrdge, Nutzungsent-
gelte) durch diese Zahlungsentrichtungsform betroffen sein, wenn der Geschaftspartner
sie akzeptiert bzw. verlangt. Dies wird jedenfalls dann der Fall sein, wenn der Geschifts-

partner selbst Geschdéftsbeziehungen mit den KKO unterhalt.

Bei dieser Form der Benutzung der Kreditkarte wird diese nicht wie sonst Gblich {am
"point of sale”) prasentiert bzw. ist dies aufgrund der Eigenart des Geschéftsfalles nicht
maglich. Der Geschéftspartner des anweisenden Organs wird durch die Bekanntgabe der
Kreditkartenkonto-Nummer der jeweiligen Bundes-Kreditkarte in die Lage versetzt, den
aus der Geschéftsbeziehung erwachsenden Forderungsbetrag gegen den Bund im Wege

des Kreditkartenkontos einzuziehen (siehe hiezu TZ 6).

In den Geschéftsbeziehungen des anweisenden Organs ist nicht generell auf diese Zah-
lungsentrichtungsform hinzuweisen, sondern erst in konkreten Anlafifallen. Keinesfalls ist
in Stampiglien, Vordrucken (z.B. Briefképfen, Bestellformutaren udgl.) die Kreditkarten-
konto-Nummer anzufihren. Dadurch soll die Kenntnis (ber die Kontonummer einer
Bundes-Kreditkarte nicht allgemein zuganglich sein, um deren allenfalls mibrauchliche

Verwendung auszuschiiefen.

Im konkreten Anfafifall ist im Schreiben des anweisenden Organs an Geschaftspartner
{Bestelischreiben, Bestelfformular, Anforderungsdokument, Fax-Schreiben udgl.) die Be-
zeichnung und Bundes-Kreditkarten-Nummer, Gber deren Konto die spatere Zahlung ab-
gewickelt werden und deren Guiltigkeitsdatum anzugeben. Diese Angaben sind durch den
Karteninhaber mit Unterschrift zu bestétigen, wenn Karteninhaber und Besteller nicht

identisch sind.

Bei in Ausnahmefallen fernmindlich erteilten Auftragen kann diese Zahlungsentrich-
tungsform durch telefonische Mitteilung der in Abs. 4 genannten Angaben in Anspruch

genommen werden. Allerdings darf dies nur durch den Karteninhaber selbst erfolgen.

Die aus den vorgenannten Gebarungsvorgangen einlangenden Rechnungen, Leistungs-
belege, udgl. sind bis zur Abrechnung des Kreditkartenkontos gemall TZ 5.1 Abs. 2 ge-
sondert aufzubewahren. Zur Beschleunigung des Beleglaufes kann mit der Bearbeitung
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(N

der Belege begonnen werden, in diesem Fall ist beim Karteninhaber eine Zweitausferti-

gung zu belassen.

Im Falle des Tele- und Mail-Orders gilt die Zahlungsverpflichtung als endgditig getiigt,

wenn die kontomaflige Belastung gemanR TZ 6 erfolgt ist.

4.3 Physische Verwendung der Bundes-Kreditkarte

(1)

(2)

(3)

Die Bundes-Kreditkarte kann wie sonst im wirtschaftlichen Verkehr ublich durch ihre
physische Prasentierung durch den Karteninhaber sowie Benutzung am sogenannten
"point of sale" zur sofortigen schuldbefreienden Wirkung herangezogen werden. In
diesen Fallen ist vom Karteninhaber der vom Geschiéftspartner des Bundes vorgelegte
Kreditkarten-Verkaufsbeleg (Imprinter,- Bankomat- oder sonstige Terminal-Nutzung) zu

unterfertigen.

Diese Form der Verwendung der Bundes-Kreditkarte ist bei Beschaffung und sonstigen
Vorgangen zweckmaBig, wenn die ansonsten sofort erforderliche Barzahlung vermieden
werden kann. Diese gilt auch fir die Abwickiung von bei Dienstverrichtungen (Schulungs-
veranstaltungen, Dienstreisen udgl.) anfallenden Aufwendungen. Solche Vorgédnge sind

allerdings nur durch den Karteninhaber selbst maglich.

Der Karteninhaber hat bei der Verwendung der Bundes-Kreditkarte die erhaltene Ver-
kaufsbeleg-Ausfertigung (Durchschrift, Zweitexemplar) auf Ubereinstimmung zu prifen
und sodann gemeinsam mit dem zugehorigen Rechnungsbeleg (Einkaufs-, Hotel-,
Transportmittelbeleg udgl.) bis zur Abrechnung gemaR TZ 5.2 aufzubewahren. Der Ver-
kaufsbeleg allein entspricht nicht dem haushaltsrechtlich geforderten Belegprinzip fur

jeden Gebarungsvorgang, sondern stellt nur eine Zahlungsquittung dar.

4.4 Vorkehrungen bei den Kreditkartenorganisationen

(N

Bei den KKO sind Priifungs- und Regelkreise sowie Kommunikationstechniken eingerich-
tet, die eine permanente Sicherheit dieser Zahlungsentrichtungsform sicherstellen sollen.
Standig aus Aktualitatsgriunden angepafte interne Prifungen werden prompt auf Situa-

tionsanderungen zur Risikominimierung aktiviert.
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(2) Neben der Kartenlimitprifung werden interne Limits, abhingig von Vertragspartnern,
Landern und Plausibilitdtskontrollen bis zur Rickfrage bei den Beteiligten durchgefuhrt,
die bei der Inanspruchnahme von Tele- und Mail-Order einen strengeren Malistab er-
reichen. Diese Prifungen beziehen sich auf Einzelumsitze und kénnen auch zu Ruck-

sprachen seitens der KKO beim Karteninhaber fihren.

5 Abrechnung

5.1 Abrechnungsformen und -inhalte

(1) Die bei der jeweiligen KKO wahrend eines Abrechnungsmonates physisch bzw. elektro-

nisch eingelangten Verkaufsbelege werden je Karteninhaber in einer Einzelmonatsab-

rechnung zusammengefallt und an ihn Gbermittelt. Darliber hinaus wird eine Summen-
monatsabrechnung Uber alle Einzelkarten eines anweisenden Organs erstellt und an die
beim Kreditkarten-Antrag angegebene Abrechnungs-Buchhaltung/Kasse ubermittelt;

diese enthalt auch eine Abrechnung der Einzelumsatze.

(2) Die Einzelmonatsabrechnung enthilt alle aus den Geschéftsbeziehungen erwachsenen,
Einzelumsadtze mit dem jeweiligen Anfalldatum, der Angabe des jeweiligen Ge-
schéaftspartners, des Befrages der Belastung mit allfalliger Fremdwahrungsangabe und

Umrechnung, die dem einzelnen Bundes-Kreditkarten-Konto angelastet werden.

(3) Die Summenmoenatsabrechnung enthalt jedes Einzelkonto, (d.i. je Bundes-Kreditkarte)
mit seiner monatlichen Umsatzsumme; diese mul mit der Einzelmonatsabrechnung
Ubereinstimmen. Der in der Summenmonatsabrechnung enthaltene Gesamtbetrag stellt
die Basis flr den spateren Abbuchungsvorgang vom Konto des anweisenden Organes
gemafl TZ 6 dar.

5.2 Pflichten des Karteninhabers

(1) Die aligemeinen Pflichten des Karteninhabers sind den jeweiligen Kredit-Kartenvertragen
bzw. Geschaftsbedingungen der KKO zu entnehmen {(Unterfertigung der Karte und der
Zahlungsbelege, Verwahrung, Einleitung der Sperre bei Verlust, udgl.). Darber hat der
Karteninhaber die von der KKO erstellte und Ubermittelte Einzelmonatsabrechnung un-
verziiglich auf Form, Inhait und Richtigkéit zu Uberpriifen. Diese Uberprifung hat sich auf
jeden ausgewiesenen Einzelumsatz mit den zugrundeliegenden Verkaufsbelegen (aus

Imprinter-, Bankomat- oder sonstiger Terminal-Nutzung) und Rechnungen zu beziehen.
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Bei der Uberpriifung ist davon auszugehen, daB jede Position der Abbrechnung zu be-
legen ist. Fehlende Belege sind nétigenfalis vom Karteninhaber zu besorgen (z.B. Rech-
nungszweitschrift) oder durch Sachverhaltsdarsteliung mittels Amtsvermerkes zu be-
statigen. Ergibt die Uberprifung keine Beanstandung, ist auf der Abrechnung vom
Karteninhaber ein Richtigkeitsvermerk (z.B. "Abrechnung richtig!") mit Datum und Unter-

schrift zu setzen.

(2) Ergibt die Uberprifung gemal Abs. 1 eine Beanstandung bei einem Einzelumsatz (z.B.
Datum der Belastung, Betragshéhe) oder scheint ein Einzelumsatz auf, dem keine durch
den Karteninhaber initilerte Geschaftsbeziehung des Bundes zugrundeliegt, so ist sofort
bei der KKO zu reklamieren. Dies ist auf der Abrechnung entsprechend zu vermerken
und die Buchhaltung davon nétigenfalls zu verstandigen.

(3) Bei der Uberpriifung der Abrechnung ist davon atszugehen, dal der Zeitraum zwischen
der Verwendung der Kreditkarte und des Aufscheinens der einzelnen Transaktion in der
Einzelmonatsabrechnung (inbes. bei Imprinter-Nutzung) bis zu zwei Monate umfassen

kann.

(4) Nach Abschiuft der Uberpriifung der Einzelmonatsabrechnung ist diese umgehend ge-
meinsam mit den zugehdrigen Verkaufs- und Rechnungsbelegen in den aufgrund der
Haushaltsvorschriften geforderten Beleglauf einzubeziehen (Feststellung der sachlichen

und rechnerischen Richtigkeit, sonstige Vermerke, Erfassung des ZVA udgt.).

(5) In besonders gelagerten Fallen kdnnen Reklamationen Uber die inhaite einer Einzel-
“jf?? monatsabrechnung auch noch nach dem Abbuchungsvorgang gemal TZ 6 bei der KKO
eingebracht werden. Dabei darf es sich naturgemaf nur um Ausnahmefédlle mit ent-
sprechender Begriindung handeln (Abrechnungsbeleg nicht eingelangt, langere Ab-

wesenheit des Karteninhabers u.3.).

(6) Wenn der Karteninhaber keine Belege zur Kar’tena‘brechnung vorlegen kann (ausge-
nommen Félle des Abs. 2), so hat er unverzuglich einen Ersatzbeleg (mit Darstellung des
Inhaltes und des Verlustgrundes) vorzulegen. Erfolgt dies nicht, so ist der Gebarungs-
vorgang als Privatnutzung der Bundes-Kreditkarte angesehen und gemafR TZ 5.2.1 Abs.

2 zu behandeln.
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5.2.1 Auswirkungen auf Reiserechnungsleg'lmg

(1) Hotelrechnungen, Fahrtkosten und sonstige Auslagen die mit Bundes-Kreditkarte bezahit
wurden, sind keinesfalls bei der Reiserechnungslegung als Vergitungsanspruch geitend
zu machen. Auf der Reiserechnung muss ein-entsprechender Hinweis durch den Karten-
inhaber angebracht werden oder eine Beleg-Kopie (z.B. Nachtigungsrechnung) beigelegt

werden.

{2) Die Bundes-Kreditkarte ist ausschliellich fur dienstliche Zwecke zu verwenden. Im Faile
von privater Nutzung hat der Bedienstete die angelaufenen Betrage deren Abbuchung
gemall TZ 6 den Bund belastet, unverziglich dem Bund zu refundieren. Dies hat ent-
weder als Bareinzahlung bei einer Zahl/Zahlungsstelle oder als Einzahlung auf das Bank-

konto zu erfolgen. Unterbleibt dies binnen 6 Monaten, ist die Hereinbringung vom Gehalt

des Bediensteten vorzunehmen.

(3) Ubersteigt eine mit Bundes-Kreditkarte bezahlte Hotelrechnung den (Héchst-) Anspruch,

so ist die Differenz wie eine Privatnutzung zu behandeln.

(4) Die Buchhaltungen werden angehalten bei der Naéhpri)fung gemdal §§ 119ff BHV 1989
die Reiserechnungen auf Grund der Einzelabrechnungen stichprobenweise dahingehend

zu Uberprifen.

5.3 Aufgaben der Buchhaltung/Kasse

{1) Die in der Buchhaltung oder Kasse einlangende Summenmonatsabrechnung ist auf for-

male Richtigkeit und Ubereinstimmung mit den Einzelmonatsabrechnungen zu Uber-
prifen und bis zur Vorlage der Abrechnung des einzelnen Kreditkartenkontos gemaf TZ
5.1 und 5.2 in Evidenz zu nehmen. Der dazu erforderliche Verrechnungsvorgang ist in TZ

7 enthaiten.

(2) Wird ein Monat nach der Vorlage der Summenmonatsabrechnung spatesters jedoch bis
zur kontoméfigen Abbuchung gemafR TZ 6 der Buchhaltung/Kasse keine entsprechende
Einzelmonatsabrechnung des Karteninhabers vorgelegt, so ist diese einzufordern. Er-
forderlichenfalls ist die gemall TZ 3.1 Abs. 3 zustéhdige Organisationseinheit mitzube-

fassen.
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(3) Wegen der zeitlichen Befristung des Auslaufzeitraumes kommt der Abrechnung flir den
Monat Dezember eine besondere Dringlichkeit zu, da ansonsten die Buchung erst im
neuen Finanzjahr maglich ist.

(4) Die Buchhaltungen und Kassen haben regelmaBige Abstimmungen der Evidenzkonten
gemal TZ 7.1.6 und 7.2.6 durchzufihren. Die Summe der Einzelmonatsabrechnungen

hat der Summe der Summenmonatsabrechnung zu entsprechen.

(5) Die Refundierungen im Falle einer Privatverwendung der Bundes-Kreditkarte durch den

Karteninhaber sind entsprechend zu (berwachen.

5.4 Mitwirkung des Anordnungsbefugten

(1) Der Anordnungsbefugte wirkt am Vollzug der mit Bundes-Kreditkarte zu tilgenden finan-
ziellen Zahlungsverpflichtungen mit, wie bei allen anderen Gebarungsvorgangen. Dies gilt
auch hinsichtlich der weiteren an der Vorbereitung und der Durchfthrung von An-

ordnungen im Gebarungsvollzug beteiligten Organe.

(2) Aufgaben des Anordnungsbefugten:
- Genehmigung des Gebarungsvorganges
- Erlassung des ZVA

~ Weiterleitung an die zustandige Buchhaltung/Kasse

(3) Ergibt die haushaltsrechtliche Behandlung eines mit Bundes-Kreditkarte zu be-
gleichenden Geschiftsfalles eine Beanstandung, so ist wie bei solcher aus Einziehungs-

auftrag-Lastschriften vorzugehen.

6 ZahlungsmaibBige Belastung

Die zahlungsméRige Belastung des Bundes erfolgt aufgrund der Summenmonatsabrechnung
mittels Einziehungsauftrag durch die jeweilige KKO im ‘Wege der bei der Kartenerdffnung
angegebenen Bankverbindung. Dies gilt auch hinsichtlic'}'i: der Jahreskartengebihr flr jede
ausgestellte Einzelkarte. Dies wird im Kontoauszug durch eine belegte Lastschriftbuchung der
Buchhaltung oder Kasse angezeigt. Der Lastschriftbetrag hat mit der Summenmonatsabrech-
nung gemah TZ 5.1 Abs. 3 Uibereinzustimmen. Die fur die Behandlung des Kontoauszuges

erforderlichen Buchungsvorgénge sind in TZ 7 dargestelit.
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7 Verrechnungs/Buchungsvorgange
7.1 Vorgédnge bei einer Buchhaltung

711 erforderliche Konten

(1) Zur Evidenzierung, Prifung und Abstimmung der Abrechnungsvorgange, sowie zur zeit-
gerechten Erfassung der Geschaftsfalle sind folgende (von der Buchhaltung selbst zu
erdffnende) Verrechnungskonten in der BEV zu verwenden, wobei ein Sammelkonto far

die Summenmonatsabrechnung und Einzelkonten fiir jeden Karteninhaber wie folgt an-

zulegen sind:
KKO Konto X yy
American Express 2091 1 00-99
Diners Club 2091 2 00-99
Mastercard 2091 3 00-99
Visa Austria 2091 4 00-99

2091.xyy Verrechnungskonto fir Kreditkarten-Einzel- oder Sammelkonto
b'¢ Kreditkartenorganisation (0-4)
Yy Bediensteter (Karteninhaber 01-99) bzw. Sammelabrechnung (00)

71.2 Buchung der Summenmonatsabrechnung

Die Buchung der Summenmonatsabrechnung ist wie folgt zu kontieren:

'BA NUL im laufenden Jahr
NUA im Auslaufzeitraum

Ph leer

H/Ansatz leer

Konto 2091 xyy

das jeweils auf den Karteninhaber lautende Einzelkonto (yy = 01 bis 99)

Gegenkonto 2091 x00 das auf die KKO lautende Sammelkonto
Vv +

Betrag der Abrechnungsbetrag des Einzelkontos
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7.1.3 Buchung der Einzelmonatsabrechnung

Die Buchung der Einzeimonatsabrechnung ist wie folgt zu kontieren:

BA NZL im laufenden Jahr
NZA im Auslaufzeitraum
Ph 25
H/Ansatz
Konto das auf Grund der Belege in Betracht kommende VA-Konto

Gegenkonto | 2091 xyy

das jeweils auf den Karteninhaber lautende Einzelkonto (yy = 01 bis 99)
entsprechend dem Konto laut T2 7.1.2

vV +

Betrag der auf das VA-Konto entfallende Betrag

7.1.4 Buchung des Kontoauszuges

Die Buchung der Abbuchung laut Kontoauszug ist wie folgt zu kontieren:

BA NZL im laufenden Jahr
NZA im Auslaufzeitraum

Ph leer

H/Ansatz leer

Konto 2091 x00
das auf die KKO lautende Sammelkonto, entspricht dem Gegenkonto laut
TZ7.1.2

Gegenkonto | 9040 bei Subkonto, ansonsten das dem Bankkonto entsprechende Be-
standskonto der UK 21

\ +

Betrag der Abbuchungsbetrag

7.1.5 Buchung der Kartengebiihr
Die Abbuchung der Kartengebihr ist gemdlR TZ 6.1.1 der Kontierungsvorschrift (VKG) als

voranschlagswirksame Ausgabe mit einem VA-Konto 6572 zu kontieren.

7.1.6 Abstimmvorgange

Nach Buchung des Kontoauszuges mufl das Sammelabrechnungskonto 2091 x00 "Null* und
nach Buchung der Einzelmonatsabrechnung mull das jeweilige Einzelabrechnungskonto

2091 xyy (yy = 01 bis 99) "Null" sein, was periodisch abzustimmen ist.
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7.2 Vorgdnge bei einer Kasse

7.21 erforderliche Konten

Zur Evidenzierung, Prifung und Abstimmung der Abrechnungsvorgénge sind sinngeman
nach TZ 7.1.1 Bestandskonten ("Durchiauferkonten") anzulegen. Davon kann abgegangen
werden, wenn alle belegten Einzelmonatsabrechnungen spatestens zum Zeitpunkt der Ab-

buchung im Kontoauszug vorliegen und abstimmbar sind.

7.2.2 Buchung der Summenmonatsabrechnung

« Bestandskonto fiir die Einzelabrechnung (analog 2091 xyy) als "durchlaufende Ausgabe"
« Bestandskonto fir Summenmonatsabrechnung (analog 2091 x00) als "durchlaufende Ein-

nahme"

7.2.3 Buchung der Einzelmonatsabrechnung aufgrund des vereinfachten ZVA

» Haushaltsmafige Ausgabe beim jeweiligen VA-Konto

« Bestandskonto fir die Einzelabrechnung (analog 2091 xyy) als "durchiaufende Einnahme”

7.2.4 Buchung des Kontoauszuges

Nach Lastschrift auf dem PS-Konto aufgrund der Monatssammelabrechnung ist auf dem

Sammelkonto (analog 2091 x00) eine “durchlaufende Ausgabe" zu buchen.

7.2.5 Buchung der Kartengebiihr
Die Abbuchung der Kartengebuhr ist als haushaltsmaBige Ausgabe auf einem VA-Konto 6572

zu buchen.

7.2.6 Abstimmvorgange

" Nach Buchung des Kontoauszuges muss das Sammelabrechnungskonto ausgeglichen und

nach Buchung der Einzelabrechnung muss das jeweilige Einzelabrechnungskonto ausge-

glichen sein.

Im Sinne der Ausfihrungen in TZ 7.2.1 kann der Vorgang gemaR TZ 7.2.2 entfallen und der
Vorgang gemal TZ 7.2.3 bei der Buchung des Kontoauszuges gemafl TZ 7.2.4 mitbesorgt

werden.
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8 Anhang

8.1 schematischer Ablauf

Laut KtoA:
Dienststellen-| « Fur Transadionen nicht nutzb. * Termin;
eine K zbar Abbuchung vom Termin:
Keine Karte Konto - Kartengebuhr: 0 ATS PSKTO der periodisch
Dienststelle * Prifung/Buchung

in Summe des KioA

« Karten fur Transaktionen

{Kartengebuhr}
« 1 Karte pro Inhaber (mit
Unterschrift)
Buchhaitung (Abstimmung)
Einzelabrechoungd |
. Sammelabrechnung
Tinelabrochnung? |1 ransaktion 1

[Transaktion 2 der KKO

Eizelabrachnung |1 ransakiion 1 Transaldion n parallef Einzelabrechnungl Gesamtsumme
: Transaldion 2 — Einzelatrechnung? Gesamtsumme
Transalion 1 [Transakionn [~ * Termin: periodisch | | Einzelabrechnung3 Gesamisumme
Transaldion 2 \‘—/’//"_«————J
Transaidion n * Prifung/Buchung
e J der Abrechnung
. 4r
Beleg 2
v j Aprechnun§1 Gaieg t [ I
\ ransaktion 1 00O
Karteninhaber (Aufgaben) I tansaktion 2 JXO00X
| >yA  [ansektionn

* Abrechnungen mi den Belegen vergleichen
« sofortige Relkdamation bei KKO bei. Mangeln
« Weiterleitung an Approbation und BH
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BUNDES-KREDITKARTEN

An: BMF, IT-Sektion Abt. VI/3
FaxNr: 01/71123 - 2800

E-Mail: post.vi-3-hv@bmf.gv.at Bl-Post: post@vi-3-hv@bmf

BUNDESKREDITKARTENUMSATZ Jahr
Dienststelle:
#% | Verantwortlicher:
Telefon
Fax
E-Mail
KKO: Visa Diners | Master | AmEXx
Kartenanzahl:
Jahresumsatz:
: Beschaffungs- Dienstreise- SONSTIGE:
Zweck: vorgange’ gebarung”’

*) Zutreffendes ankreuzen (Bei Dateiversand per E-mail bitte unterstreichen)
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Grundsatzabkommen

abgeschlossen zwischen

a)

b)

der Republik Osterreich (Bund) vertreten durch das Bundesministerium fir Finanzen,
Sektion VI, 1030 Wien, Hintere Zollamtstrale 4

als zum Abschiufl Vereinbarungen fir die Durchfihrung des Zahlungsverkehrs gema

§ 71 Abs. 3 des Bundeshaushaltsgesetzes, BGBI. 213/1986 berechtigt, einerseits,
sowie

American Express, Karntnerstralle 21-23, 1015 Wien

andererseits Uber die Teilnahme von Dienststellen der 6ffentlichen Verwaltung am Zahlungs-

verkehr (Auszahlungen) mittels Corporate Cards (Firmenkreditkarten).

Basis fur die Teilnahme der Dienststellen an dieser Form des Zahlungsverkehrs ist dieses
Grundsatzabkommen. Beim Kartenantrag gemaf Punkt 6 ist darauf Bezug zu nehmen.
American Express verpfiichtet sich, alle Dienststellen einheitlich zu behandeln.

Die moglichen Einsatzgebiete der American Express Corporate Card als Bundeskredit-
karte sind neben der (blichen Verwendung am “point of sale" die sogenannte Tele-/Mail-
Order und die Nutzung in der Dienstreisenadministration.

Das Bundesministerium fir Finanzen wird keine Empfehlung hinsichtlich American
Express abgeben, die Auswahl der Kreditkartenorganisation obliegt den jeweiligen
Dienststellen. Das Bundesministerium fOr Finanzen wird American Express Adress-
material Uber die groflen Ausgabentrdger (d.s. die Ministerien und nachgeordneten
Dienststellen) bereitstellen und diese Zahlungsentrichtungsform den Dienststellen mit
Rundschreiben bekanntgeben.

im Falle eines Antrages gema® Punkt 6 nennt American Express einen Ansprechpartner
fur An- und Rickfragen seitens der Dienststellen.

Die Antrage der Dienststellen auf Ausstellung von American Express Corporate Cards
erfolgén auf speziellen Antragsformularen, die von American Express zur Verfigung ge-
stellt werden. Sie haben neben der mit Dienstsiegel erfolgenden Fertigung durch eine
zentrale Organisationseinheit der Dienststelle (firmenméRige Fertigung) auch die

scheckmafige (Kollektiv-} Zeichnung durch die Buchhaltung/Kasse, sowie die Unterschrift
des Karteninhabers zu enthalten.
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Die Corporate Card hat auf die Dienststelle und den Bediensteten (wie im Karten-Antrag
angegeben) und die Adresse hat auf die Biroanschrift der Dienststelle zu lauten. Die auf-
grund des Antrages ausgestelite Corporate Card ist an den Karteninhaber zu Gbermittein.
Bei Corporate Cards von American Express sind keine Kartenlimits vorgesehen.

Die Abrechnung Uber die Umsétze der einzelnen Corp‘érate Card erfoigt einmal monatlich
je Karteninhaber. Dariiberhinaus ist eine Summenabrechnung Uber alle American
Express Corporate Cards dieser Dienststelie auszustellen. Die Einziehung des in der mo-
natlichen Summenabrechnung enthaltenen Betrages vom Bank-Konto der Dienststelle
erfolgt einmal monatlich 28 Tage nach Zusendung der Abrechnung.

Zur Vermeidung des Milbrauchs der American Express Corporate Card, insbesondere im
Rahmen der Tele-/Mail-Order, ist der Lieferant verpflichtet , fur jede schriftiiche oder tele-
fonische Belastung eine Genehmigung von American Express einzuholen und wahrend
des Genehmigungsanrufes die Rechnungsanschrift des Mitgliedes mit der Lieferanschrift
zu vergleichen. Lieferungen aufgrund schriftlicher oder telefonischer Bestellungen durfen
nur an die Rechnungsanschrift des Mitgliedes erfolgen.

Begriindete Beeinspruchungen des Karteninhabers oder der Dienststelle an den Um-
satzen einer Monatsabrechnung werden von American Express berlicksichtigt und bis zur
Klarung des Sachverhaltes das Kreditkartenkonto vorlaufig noch nicht belastet. Beein-
spruchungen nach erfolgter Abbuchung werden nur in besonders begrindeten Aus-
nahmefallen seitens American Express entgegengenommen.

Den Dienststellen werden hinsichtlich der Kartengebthr Sonderkonditionen eihgeréumt,
wobei American Express derzeit Corporate Cards, die im Rahmen dieses Grundsatzab-
kommens beantragt werden, gebihrenfrei zur Verfigung stellt.

Die von American Express vorgesehenen Sonderleistungen, wie beispielsweise Versiche-

- rungen, Umsatzbonifikationen, Ausstellung privater Zusatzkarten udgl. werden seitens

des Bundes nicht in Anspruch genommen. Ebenso ist die Bargeldabhebung mittels PIN-

- Code nicht vorgesehen.
14.

15.

16.

17

Die Dienststelle und der Karteninhaber haften solidarisch (zur ungeteilten Hand) fur alle
Verpflichtungen, die sich aus dem jeweiligen Vertrag ergeben.

Diese Vereinbarung gilt nur fur American Express Corporate Cards, ausgestelit auf Grund
des in Punkt 6 genannten Antragsverfahrens. Alle anderen American Express Karten, die
sich im Besitz von Mitarbeitern des Bundes befinden, bleiben unberihnt.

Es gelten ansonsten zusétzlich die Geschiftsbedingungen von American Express, hierauf

wird American Express den Karteninhaber jeweils bei Antragstellung hinweisen.

. Anderungen und Erganzungen dieses Grundsatzabkommens bedirfen der Schriftlichkeit.
18.

Erfullungsort und Gerichtsstand ist Wien.
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19. Die Vereinbarungsparteien werden die im Geschaftsleben (bliche Vertraulichkeit Ober
den Inhalt dieses Grundsatzabkommens wahren,

20. Allenfalls sich aus diesem Grundsatzabkommen oder den Vertragen gemaR Punkt 6 sich
ergebende Steuern und Gebihren gehen zu Lasten von American Express.

21. American Express stellt der Dienststelle monatlich eine Namensliste der Corporate Card
inhaber zur Verfigung, um zu prifen, ob bereits ausgeschiedene Bedienstete noch im
Besitz einer Corporate Card sind. Nach Rickmeldung durch die Dienststelle ist American

{ Express berechtigt, die Corporate Card zu sperren

4. Oktober 1999
Fur den Bundesminister: Far American Express:
Dr. WINTER
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Grundsatzabkommen

abgeschlossen zwischen

a)

2

b)

der Republik Osterreich (Bund) vertreten durch das Bundesministerium fir Finanzen,
Sektion VI, 1030 Wien, Hintere Zollamtstralle 4

als zum Abschlufl Vereinbarungen fur die Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs gemafl
§ 71 Abs. 3 des Bundeshaushaltsgesetzes, BGBI. 213/1986 berechtigt, einerseits,

sowie

Diners Club, Rainergasse 1, 1041 Wien

andererseits (ber die Teilnahme von Dienststellen der offentlichen Verwaltung am
Zahlungsverkehr (Auszahlungen) mittels Corporate Cards (Firmenkreditkarten).

Basis fur die Teilnahme der Dienststellen an dieser Form des Zahlungsverkehrs ist dieses
Grundsatzabkommen. Beim Kartenantrag gemafl Punkt 6 ist darauf Bezug zu nehmen.
Diners Club verpflichtet sich, alle Dienststellen einheitlich zu behandeln.

Die moéglichen Einsatzgebiete der Diners Club Corporate Card als Bundeskreditkarte sind
neben der Gblichen Verwendung am "point of sale" die sogenannte Tele-/Mail-Order und
die Nutzung in der Dienstreisenadministration.

Das Bundesministerium fir Finanzen wird keine Empfehlung hinsichtlich Diners Club ab-
geben, die Auswahl der Kreditkartenorganisation obliegt den jeweiligen Dienststellen. Das
Bundesministerium flir Finanzen wird Diners Club Adressmaterial Gber die groflen Aus-
gabentrager (d.s. die Ministerien und nachgeordneten Dienststellen) bereitstelien und
diese Zahlungsentrichtungsform den Dienststellen Vehnaltung mit Rundschreiben be-
kanntgeben.

Im Falle eines Antrages gemab Punkt 6 nennt Diners Club einen Ansprechpartner fir An-
und Rickfragen seitens der Dienststellen.

Die Antrage der Dienststellen auf Aussteliung von Diners Club Corporate Cards erfoigen
auf speziellen Antragsformularen, die von Diners Club zur Verfigung gestellt werden. Sie
haben neben der mit Dienstsiegel erfolgenden Fertigung durch eine zentrale Organisa-
tionseinheit der Dienststelle (firmenmafige Fertigung) auch die scheckmaBige (Kollektiv-)

Zeichnung durch die Buchhaltung/Kasse, sowie die Unterschrift des Karteninhabers zu
enthalten.
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Die Corporate Card hat auf die Dienststelle und den Bediensteten (wie im Karten-Antrag
angegeben) und die Adresse hat auf die Blroanschrift der Dienststelle zu lauten. Die auf-
grund des Antrages ausgestelite Corporate Card ist an den Karteninhaber zu Obermittein.
Die Kartenantrige bzw. die Kontofihrung haben monatliche Auszahlungslimits je
Corporate Card zu enthalten, deren Einhaltung Europay/Mastercard nach MafRgabe der
technischen Mdglichkeiten iberwachen wird.

Die Abrechnung Uber die Umsatze der einzelnen Corporate Card erfolgt einmal monatlich
je Karteninhaber. Darliberhinaus ist eine Summenabrechnung Uber alle Diners Club
Corporate Cards dieser Dienststelle auszustellen. Die Einziehung des in der monatlichen
Summenabrechnung enthaltenen Betrages vom Bank-Konto der Dienststelle erfoigt ein-
mal monatlich 28 Tage nach Zusendung der Abrechnung.

Zur Vermeidung des MiBbrauchs der Diners Club Corporate Card, insbesondere im
Rahmen der Tele-/Mail-Order, verpflichtet sich Diners Club bei der betroffenen Dienst-
stelle oder beim Karteninhaber Rickfragen bei Umsétzen zu tatigen, bei denén der Ver-
dacht auf UnregeimaBigkeiten, Mibrauch udg!. vermutet wird bzw. die betragliche Hohe,
der einzelne Geschéftsfall, das entsprechende Ursprungsland udgl. zu Zweifeln fuhren.
Begriindete Beeinspruchungen des Karteninhabers oder der Dienststelle an den Um-
satzen einer Monatsabrechnung werden von Diners Club beriicksichtigt bzw. die
Corporate Card bis zur Klarung des Sachverhaltes vorldufig belastet. Beeinspruchungen
nach erfolgter Abbuchung werden nur in besonders begriindeten Ausnahmefallen seitens
Diners Club entgegengenommen.

Den Dienststellen werden hinsichtlich der Kartengebtinr Sonderkonditionen eingeraumt,
wobei Diners Club derzeit Corporate Cards, die im Rahmen dieses Grundsatzab-
kommens beantragt werden, zur Jahresgebiihr von 100 ATS zur Verfagung stelit.

Die von Diners Club vorgesehenen Sonderleistungen, wie beispielsweise Versicherun-
gen, Umsatzbonifikationen, Aussteliung privater Zusatzkarten udgl. werden seitens der
Dienststellen nicht in Anspruch genommen. Dessen ungeachtet sind diese im Standard-

leistungsumfang der Diners Club Corporate Cards enthalten. Die Bargeldabhebung
mittels PIN-Code ist nicht vorgesehen. -

. Die Dienststelle und der Karteninhaber haften solidarisch (zur ungeteilten Hand) fur alle

Verpflichtungen, die sich aus dem jeweiligen Vertrag ergeben.

. Diese Vereinbarung gilt nur fur Diners Club Corporate Cards, ausgestellt auf Grund des in

Punkt 6 génannten Antragsverfahrens. Alle anderen Diners Club Karten, die sich im Be-
sitz von Mitarbeitern des Bundes befinden, bleiben unberthrt.

Es gelten ansonsten zusatzlich die Geschéftsbedingungen von Diners Club |, hierauf wird
Diners Club den Karteninhaber jeweils bei Antragstellung hinweisen.

Anderungen und Erginzungen dieses Grundsatzabkommens bedirfen der Schriftlichkeit.
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18. ErfUllungsort und Gerichtsstand ist Wien.

19. Die Vereinbarungspaneien werden die im Geschaftsleben abliche Vertraulichkeit (iber
den Inhalt dieses Grundsatzabkommens wahren,

20. Allenfalls sich aus diesem Grundsatzabkommen oder den Vertragen geman Punkt 6 sich
ergebende Steuern und Gebihren gehen zu Lasten von Diners Club.

4. Oktober 1999

Far den Bundesminister: Diners Club Austria AG:
Dr. WINTER

ey
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Grundsatzabkommen

abgeschiossen zwischen

a) der Republik Osterreich (Bund) vertreten durch das Bundesministerium fir Finanzen,
Sektion VI, 1030 Wien, Hintere Zollamtstrae 4

als zum Abschlufl Vereinbarungen fur die Durchfihrung des Zahlungsverkehrs gemat

§ 71 Abs. 3 des Bundeshaushaltsgesetzes, BGBI. 213/1986 berechtigt, einerseits,
sowie

L)

b) Europay Austria Zahlungsverkehrssysteme GmbH, Hintere Zollamtsstrafle 17,
1030 Wien

andererseits Uber die Teilnahme von Dienststellen der offentichen Verwaltung am
Zahlungsverkehr (Auszahlungen) mittels Corporate Cards (Firmenkreditkarten).

1. Basis flr die Teilnahme der Dienststellen an dieser Form des Zahlungsverkehrs ist dieses
Grundsatzabkommen. Beim Kartenantrag gemaR Punkt 6 ist darauf Bezug zu nehmen.
Europay/Mastercard verpflichtet sich, alle Dienststellen einheitlich zu behandein.

Die maglichen Einsatzgebiete der Europay/Mastercard Corporate Card als Bundes-kredit-

w

karte sind neben der Ublichen Verwendung am "point of sale” die sogenannte
Tele-/Mail-Order und die Nutzung in der Dienstreisenadministration.

4. Das Bundesministerium fur Finanzen wird keine Empfehlung hinsichtiich Euro-
pay/Mastercard abgeben, die Auswah! der Kreditkartenorganisation obliegt den jeweiligen
Dienststellen. Das Bundesministerium fir Finanzen wird Europay/Mastercard Adressma-
terial Uber die groBen Ausgabentrager (d.s. die Ministerien und nachgeordneten Dienst-
stellen) bereitstellen und diese Zahlungsentrichtungsform den Dienststellen mit Rund-
schreiben bekanntgeben.

5. Im Falle eines Antrages gemall Punkt 6 nennt Europay/Mastercard einen Ansprech-
partner fir An- und Rickfragen seitens der Dienststellen.

6. Die Antrage der Dienststellen auf Ausstellung von Euro’p_éy/Mastercard Corporate Cards
erfolgen auf speziellen Antragsformularen, die von Europay/Mastercard zur Verfugung
gestellt werden. Sie haben neben der mit Dienstsiegel erfolgenden Fertigung durch eine
zentrale Organisationseinheit der Dienststelle (firmenmiRige Fertigung) auch die
scheckmalige (Kollektiv-) Zeichnung durch die Buchhaltung/Kasse, sowie die Unterschrift
des Karteninhabers zu enthalten.
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Die Corporate Card hat auf die Dienststelle und den Bediensteten (wie im Karten-Antrag
angegeben) und die Adresse hat auf die Buroanschrift der Dienststelle zu lauten. Die auf-
grund des Antrages ausgestelite Corporate Card ist an den Karteninhaber zu Ubermittein.
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Die Kartenantrage bzw. die Kontofihrung haben monatliche Auszahlungslimits je

Corporate Card zu enthalten, deren Einhaltung Europay/Mastercard nach Mallgabe der
technischen Mdglichkeiten Gberwachen wird.

Die Abrechnung Uber die Umsitze der einzelnen Corporate Card erfolgt einmal monatlich
je Karteninhaber. Daritiberhinaus ist eine Summenabrechnung Uber alle Euro-
pay/Mastercard Corporate Cards dieser Dienststelle auszustellen. Die Einziehung des in
der monatlichen Summenabrechnung enthaltenen Béirages vom Bank-Konto der Dienst-
stelle erfolgt einmal monatlich frithestens 8 Tage nach Zusendung der Abrechnung.

Zur Vermeidung des Mibrauchs der Europay/Mastercard Corporate Card, insbesondere
im Rahmen der Tele-/Mail-Order, verpflichtet sich Europay/Mastercard bei der betroffenen
Dienststelle oder beim Karteninhaber Ruckfragen bei Umsatzen zu tétigen, bei denen der
Verdacht auf UnregelmaBigkeiten, Mibrauch udgl. vermutet wird bzw. die betragliche
Hohe, der einzelne Geschaftsfall, das entsprechende Ursprungsland udgl. zu Zweifeln
fahren.

Begriindete Beeinspruchungen des Karteninhabers oder der Dienststelle an den Um-
sdtzen einer Monatsabrechnung werden von Europay/Mastercard berlicksichtigt bzw. die
Corporate Card bis zur Klarung des Sachverhaltes vorlaufig belastet. Beeinspruchungen
nach erfolgter Abbuchung werden nur in besonders begrindeten Ausnahmefallen seitens
Europay/Mastercard entgegengenommen.

Den Dienststelien werden hinsichtlich der Kartengebihr Sonderkonditionen eingerdumt,
wobei Europay/Mastercard derzeit Corporate Cards, die im Rahmen dieses Grundsatzab-
kommens beantragt werden, zur Jahresgebihr von 100 ATS zur Verfigung stellt.

Die von Europay/Mastercard vorgesehenen Sonderlei_;‘sftungen, wie beispielsweise Ver-
sicherungen, Ausstellung privater Zusatzkarten udgl. E;verden seitens der Dienststellen
nicht in Anspruch genommen. Die Bargeldabhebung mittels PIN-Code ist nicht vorge-
sehen.

Die Dienststelle und der Karteninhaber haften solidarisch (zur ungeteilten Hand) fur alle
Verpflichtungen, die sich aus dem jeweiligen Vertrag ergeben.

Diese Vereinbarung gilt nur fir Europay/Mastercard Corporate Cards, ausgestellt auf
Grund des in Punkt 6 genannten Antragsverfahrens. Alle anderen Europay/Mastercard
Karten, die sich im Besitz von Mitarbeitern des Bundes befinden, bleiben unberihrt.

Es gelten ansonsten zusétzlich die Geschaftsbedingungen von Mastercard, hierauf wird
Europay/Mastercard den Karteninhaber jeweils bei Antragsteliung hinwéisen.

Anderungen und Ergdnzungen dieses Grundsatzabkommens bedrfen der Schriftlichkeit.
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18. ErfGllungsort und Gerichtsstand ist Wien.
19. Die Vereinbarungspartelen werden die im Geschaftsieben wbliche Vertraulichkeit dber
den Inhalt dieses Grundsatzabkommens wahren, '
© 20. Allenfalls sich aus diesem Grundsatzabkommen oder den Vertragen geméaf Punkt 6 sich
ergebende Steuern und Gebihren gehen zu Lasten von Europay/Mastercard.

g 4. Oktober 1999
Fur den Bundesminister: Europay Austria Zahlungsverkehrssysteme GmbH:

Dr. WINTER
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Grundsatzabkommen
abgeschlossen zwischen
a) der Republik Osterreich (Bund) vertreten durch das Bundesministerium fur Finanzen,

Sektion VI, 1030 Wien, Hintere Zollamtstralle 4

als zum Abschlull Vereinbarungen fur die Durchfuhrung des Zahlungsverkehrs gemaf

§ 71 Abs. 3 des Bundeshaushaltsgesetzes, BGBI. 213/1986 berechtigt, einerseits,
sowie

R Y

b) Visa Service Kreditkarten AG, Invalidenstrale 2, 1030 Wien

andererseits Uber die Teilnahme von Dienststellen der o&ffentlichen Verwaltung am
- Zahlungsverkehr {Auszahlungen) mittels Corporate Cards (Firmenkreditkarten).

1. Basis fir die Teilnahme der Dienststellen an dieser Form des Zahlungsverkehrs ist dieses
Grundsatzabkommen. Beim Kartenantrag gemaf Punkt:6 ist darauf Bezug zu nehmen.
Visa verpflichtet sich, alle Dienststellen einheitlich zu behandeln.

3. Die mdglichen Einsatzgebiete der Visa Corporate Card als Bundes-kreditkarte sind neben
der Gblichen Verwendung am "point of sale" die sogenannte Tele-/Mail-Order und die
Nutzung in der Dienstreisenadministration.

4. Das Bundesministerium fur Finanzen wird keine Empfehlung hinsichtlich Visa abgeben,
die Auswahl der Kreditkartenorganisation obliegt den jeweiligen Dienststellen. Das
Bundesministerium fur Finanzen wird Visa Adressmaterial tUber die grofien Ausgaben-
trager (d.s. die Ministerien und nachgeordneten Dienststellen) bereitstellen und diese
Zahlungsentrichtungsform den Dienststellen mit Rundschreiben bekanntgeben.

5. Im Falle eines Antrages geméafll Punkt 6 nennt Visa einen Ansprechpartner far An- und
Ruckfragen seitens der Dienststellen.

6. Die Antrage der Dienststellen auf Ausstellung von Visa Corporate Cards erfolgen auf
speziellen Antragsformularen, die von Visa zur Verfigung gestelit werden. Sie haben
neben der mit Dienstsiegel erfolgenden Fertigung durch eine zentrale Organisationsein-
heit der Dienststelle (firmenméafige Fertiguhg) auch die scheckmaflige (Kollektiv-) Zeich-
nung durch die Buchhaltung/Kasse, sowie die Unterschrift des Karteninhabers zu ent-
halten. |

7. Die Corporate Card hat auf die Dienststelle und den Bediensteten (wie im Karten-Antrag
angegeben) und die Adresse hat auf die Blroanschrift der Dienststelle zu lauten. Die auf-

grund des Antrages ausgestellte Corporate Card ist an den Karteninhaber zu Gbermittein.
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Die Kartenantrige bzw. die Kontofihrung haben monatliche Auszahlungslimits je Corpo-
rate Card zu enthalten, deren Einhaltung Europay/Mastercard nach Maflgabe der tech-
nischen Mdglichkeiten Uberwachen wird.

Die Abrechnung Ober die Umsatze der einzelnen Corporate Card erfolgt einmal monatlich
je Karteninhaber. Dariiberhinaus ist eine Summenabrechnung Uber alle Visa Corporate
Cards dieser Dienststelle auszustellen. Die Einziechung des in der monatiichen
Summenabrechnung enthaltenen Betrages vom Bank-Konto der Dienststelle erfolgt ein-
mal monatlich 28 Tage nach Zusendung der Abrechnung.

. Zur Vermeidung des MiRbrauchs der Visa Corporate Card, insbesondere im Rahmen der

Tele-/Mail-Order, verpflichtet sich Visa bei der betroffenen Dienststelle oder beim Karten-
inhaber Riickfragen bei Umsétzen zu tatigen, bei denen der Verdacht auf UnregelmaRig-
keiten, Milbrauch udgl. vermutet wird bzw. die betragliche Hoéhe, der einzeine Geschifts-
fall, das entsprechende Ursprungsland udgt. zu Zweifeln fuhren.

Begriindete Beeinspruchungen des Karteninhabers oder der Dienststelle an den Um-
satzen einer Monatsabrechnung werden von Visa beriicksichtigt bzw. die Corporate Card
bis zur Klarung des Sachverhaltes vorlaufig belastet. Beeinspruchungen nach erfolgter
Abbuchung werden nur in besonders begriindeten Ausnahmefillen seitens Visa ent-
gegengenommen.

Den Dienststellen werden hinsichtlich der Kartengebuihr Sonderkonditionen eingerdumt,

_wobei Visa derzeit Corporate Cards, die im Rahmen dieses Grundsatzabkommens bean-

tragt werden, zur Jahresgebihr von 100 ATS zur Verfiigung stelit.

Die von Visa vorgesehenen Sonderleistungen, wie beispielsweise Versicherungen, Um-
satzbonifikationen, Ausstellung privater Zusatzkarten udgl. werden seitens der Dienst-
stellen nicht in Anspruch genommen. Die Bargeldabhebung mittels PIN-Code ist nicht
vorgesehen. '

Die Dienststelle und der Karteninhaber haften solidarisch (zur ungeteilten Hand) fir alle
Verpflichtungen, die sich aus dem jeweiligen Vertrag eréében.

Diese Vereinbarung gilt nur fir Visa Corporate Cards, ausgestellt auf Grund des in Punkt
6 genannten Antragsverfahrens. Alle anderen Visa Karten, die sich im Besitz von Mitar-
beitern des Bundes befinden, bleiben unberihrt.

Es gelten ansonsten zusétzlich die Geschaftsbedingungen von Visa, hierauf wird Visa
den Karteninhaber jéweils bei Antragsteilung hinweisen.

Anderungen und Ergénzungen dieses Grundsatzabkommens bedirfen der Schriftlichkeit.
Erftllungsort und Gerichtsstand ist Wien.

Die Vereinbarungsparteien werden die im Geschaftsleben tbliche Vertraulichkeit Gber
den Inhalt dieses Grundsatzabkommens wahren.
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20. Allenfalls sich aus diesem Grundsatzabkommen oder den Vertragen gemal Punkt 8 sich
ergebende Steuern und Geblhren gehen zu Lasten von Visa.

4. Oktober 1999 N
Fur den Bundesminister: Visa Service Kreditkarten AG:
! Dr, WINTER

-
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Grundsatzabkommen

abgeschiossen zwischen

a) der Republik Osterreich (Bund) vertreten durch das Bundesministerium fOr
Finanzen, Sektion V1, 1030 Wien, Hintere Zollamtsstralle 4

als zum Abschiuss von Vereinbarungen fir die DurchfGhrung des
Zahlungsverkehrs geméfl § 71 Abs. 3 des Bundeshaushalisgesetzes, BGBI.
213/1966 berechtigt, einerseits, sowie

b) AirPlus Air Travel Card, Vertriebsgesellschaft mbH, Rainergasse 1, 1041 Wien

und
c) Visa Service Kreditkarten AG, invalidenstrasse 2, 1030 Wien

andererseits Ober die Teilnahme von Dienststelien der dffentlichen Verwaltung am
Zahlungsverkehr (Auszahlungen) mittels Air Plus Visa-Corporate Cards
(Firmenkreditkarten) in der Folge kurz Corporate Cards genannt.

1. Basis fur die Teilnahme der Dienststellen an dieser Form des Zahlungsverkehrs ist
dieses Grundsatzabkommen. Beim Kartenantrag gemdg Punkt 6 ist darauf Bezug
Zu nehmen,

2. AirPlus und Visa verpflichten sich, alle Dienststellen einheitlich zu behandeln.

3. Die mdgiichen Einsatzgebiete der Corporate Card als Bundeskreditkarte sind neben
der Gblichen Verwendung am "point of sale” die sogenannte Tele-/Mail-Order und
die Nutzung in der Dienstreisenadministration.

4. Das Bundesministerium fiir Finanzen wird keine Empfehiung hinsichtlich AirPlus
und Visa abgeben, die Auswahl der Kreditkartenorganisation obliegt den jeweiligen
Dienststellen. Das Bundesministerium fir Finanzen wird AirPlus und Visa
Adressmaterial Gber die gnolien Ausgabentrdger (d.s. die Ministerien und
nachgeordneten Dienststellen) bereitstellen und diese Zahlungséntﬁchwngsfonn
den Dienststellen in der Verwaltung mit Rundschneiben bekanntgeben.
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Im Falle eines Antrages gemdaft Punkt 6 nennt AirPlus einen Ansprechpartner fUr
An- und Riickfragen seitens der Dienststellen. In besonders dringenden Féllen (z.B.
Verlust der Karte) kann jede Visa - Geschéftsstelle kontaktiert werden.

Die Antrdge der Dienststelien auf Aussteliung von Corporate Cards erfolgen auf
speziellen Antragsformularen, die von AirPlus zur VerfGgung gestelit werden. Sie
haben neben der mit Dienstsiegel erfolgenden Fertigung durch eine zentrale
Organisationseinheit der Dienststelle (fimenmaéBige Fertigung) auch die
scheckmégige (Kollektiv-) Zeichnung durch die Buchhaltung/Kasse, sowie die
Unterschrift des Karteninhabers zu enthalten.

Die Corporate Card hat auf die Dienststelle und den Badiensteten (wie im Karten-
Antrag angegeben) und die Adresse hat auf die Blroanschrift der Dienststelle zu
lauten. Die auf Grund des Antrages ausgestelite Corporate Card ist an den
Karteninhaber zu Gibermitteln.

Die Kartenantriige bzw. die Kontofiihrung haben monatliche Auszahiungslimits je
Comorate Card zu enthalten, deren Einhaltung AirPlus nach MaBgabe der
technischen Maglichkeiten Gberwachen wird. |

Die Abrechnung ber die Umsétze der einzeinen Corporate Cards erfolgt einmal -

monatlich je Karteninhaber. Darlberhinaus ist eine Summenabrechnung iiber alle
Corporate Cards dieser Dienststelle auszustellen. Die Einzishung des in der
monatlichen Summenabrechnung enthalienen Beitrages vom Bank-Konto der
Dienststelle arfoigt einmal monatlich 24 Tage ab Rechnungsdatum.

Zur Vermeidung des Missbrauchs der Corporate Card, insbesondere im Rahmen
der Tele-/Mail-Order, verpflichtet sich AirPlus bei der betroffenen Dienststelle oder
beim Karteninhaber Riickfragen bei Umsétzen zu tétigen, bei denen der Verdacht
auf UnregelmaBigkeiten, Missbrauch udgi. vermutet wird bzw. die betragliche Hohe,
der einzeine Geschaftsfall, das entsprechende Ursprungsiand udgl. zu Zweifein
fahren.

Begriindete Beeinspruchungen des Karteninhabers oder der Dienststelle an den
Umsatzen einer Monatsabrechnung wérden von AirPlus berlicksichtigt bzw. die
Corporate’ Card bis zur Kidrung des Sachverhaltes voridufig belastet.
Beeinspruchungen nach erfoigier Abbuchung werden nur in besonders
begriindeten Ausnahmaefélien seitens AirPlus entgegeﬁgenommen.

Den Dienststellen werden hinsichtiich der Kartengebihr Sonderkonditionen einge-
rdumt, wobei AilfPlus Corporate Cards, die im Rahmen dieses
Grundsatzabkommens beantragi werden, zur Jahresgebiihr von EUR 7,27 pro
Karte zur Verfﬁgdng stalit.
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13.Die von AiPlus vorgesehenen Sonderleistungen, wie  beispielsweise
Versichemngen, Umsatzboniﬁkationen, Ausstellung privater Zusatzkarten udgl.
werden seitens der Dienststeilen nicht in  Anspruch genommen. Dig
Barge!dabhebung mittels PIN-Code ist nicht vorgesehen.

14. Die Dienststelle ynd der Karteninhaber haften solidarisch (zur ungeteiiten Hand)
far alle Varpflichtungen, die sich aus dem iewei!igen:Vertrag ergeben.

18. Erfilliungsort und Gerichtsstand ist Wien,

18. Die Vereinbarungspartaien werden die im Geschaftsieben bliche Vertraulichkeit
Gber den inhalt dieses Grundsatzabkommens wahren.

20. Allenfalls sich aus diesem Grundsatzabkommen oder den Vertrégen gemap Punkt
8 sich ergebende Steuern und Gebiihren gehen zu Lasten von AirPlus baw, Visa,

Far den Bundesminister fir Finanzen: For AirPlus Air Travet Card
Vertrieb, eselischaft:

42,«.02% ' ~ (
AirPlus
AirPlus Air Travei Card

i H.
Vertrishsgeselischaft m.b. .
Rainergasse 1, A-1041 ern

Fir VISA Austria

VISA-Servica Kreditkarten AG:






